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OGLOSZENIE O NABORZE na stanowisko kierownika
Kancelarii Tajnej - NABOR ZAKONCZONO

OGLOSZENIE O NABORZE

KOMENDA POWIATOWA POLICJI W PYRZYCACH

Komendant Powiatowy Policji w Pyrzycach poszukuje kandydata na stanowisko:

kierownika Kancelarii Tajnej
Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych

KPP w Pyrzycach

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu:

Komenda Powiatowa Policji w Pyrzycach

ul. KoSciuszki 24

74-200 Pyrzyce

Miejsce wykonywania pracy:

Pyrzyce

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

* Nadzér nad obiegiem dokumentdw niejawnych w zakresie dziatania kancelarii.

* Organizowanie i koordynowanie pracy kancelarii oraz planowanie zadan.



* Przeprowadzenie okresowej kontroli stanu dokumentéw niejawnych, znajdujacych sie w kancelarii.

* Egzekwowanie zwrotu dokumentow niejawnych.

* Nadzor nad wtasciwym oznaczaniem i ewidencjonowaniem dokumentéw niejawnych,
prowadzeniem urzadzen ewidencyjnych, odnotowywaniem zmiany lub zniesienia klauzuli
tajnosci dokumentow niejawnych w urzadzeniach ewidencyjnych.

* Nadzor nad wykorzystywaniem stempli i pieczeci znajdujacych sie na wyposazeniu
kancelarii

* Nadzér i koordynacja zadan, zwigzanych z przekazywaniem do archiwum lub skfadnicy akt Policji
dokumentéw niejawnych, oraz ocena protokotéw brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii
,BC", polegajgca w szczegdlnosci na poréwnaniu dokumentéw przeznaczonych do brakowania, z
zapisami zawartymi w protokole brakowania w uzasadnionych przypadkach z zapisami w urzadzeniach
ewidencyjnych.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
praca wykonywana w warunkach normalnych - biurowych
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Budynek Komendy Powiatowej Policji w Pyrzycach przy ul. Kosciuszki 24. Stanowisko pracy usytuowane
jest na | pietrze w pokoju biurowym wyposazonym w meble biurowe, sprzet komputerowy oraz inne
urzgdzenia biurowe. Oswietlenie w pomieszczeniu pracy naturalne i sztuczne. Budynek nie jest
wyposazony w winde. Budynek i pomieszczenia higieniczno-sanitarne nie sg przystosowane dla oséb
niepetnosprawnych, poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.

Pomieszczenie bez urzadzen klimatyzacyjnych.
Informacja o wysokosci proponowanego wynagrodzenia zasadniczego:

Wynagrodzenie zasadnicze wg mnoznika 1,173 kwoty bazowej z wynagrodzeniem zasadniczym w
wysokosci 2 198,01 miesiecznie brutto + dodatek z tytutu wystugi lat.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne:

wyksztatcenie:

Srednie,

doswiadczenie zawodowe / staz pracy: 12 miesiecy w administracji,

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,



posiadanie obywatelstwa polskiego,

znajomos¢ przepiséw z zakresu ochrony informacji niejawnych,

korzystanie z petni praw publicznych
nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo

skarbowe

dodatkowe

przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych i danych osobowych,

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "$cisle tajne",

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢,

terminowos¢,

umiejetnos¢ analizowania dokumentacji i interpretacji przepiséw,

doktadnos¢, skrupulatnosc i rzetelnosc.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
-zyciorys i list motywacyjny;

-o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;



-oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

-oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

-kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

-kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego.

Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia:

-kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzajg
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatow;

-kopie Swiadectw pracy.

Termin sktadania dokumentéow: 05.11.2016r.

Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Pyrzycach

ul. Kosciuszki 24

74-200 Pyrzyce

z dopiskiem

.Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 1/2016"

Inne informacje:

Do skfadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o
terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do zatrudnienia sg niszczone po uptywie 3 miesiecy od dnia
obsadzenia stanowiska.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:

91-577-95-81ub 91-577-95-05

NABOR ZAKONCZONO
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Marcelina Pataszewska
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